
 

Положение о методическом кабинете  

АУ СПО « Шумерлинский политехнический техникум» 

Минобразования Чувашии 

1. Общие положения 

1.1 Методический кабинет АУ СПО «Шумерлинский политехнический техникум» 

Минобразования Чувашии ОУ, далее (МК), является структурным подразделением 

методической службы образовательного учреждения ; 

1.2  МК ОУ  является центром методической службы в образовательном учреждении; 

1.3 МК ОУ является центром методической помощи преподавателям и мастерам  

производственного обучения; 

1.4 МК ОУ является местом, где обеспечены условия для подготовки инженерно-

педагогических работников к занятиям; 

1.5 МК ОУ является центром научно-технической и педагогической информации. 

 

2. Цель и задачи деятельности: 

2.1 Целью деятельности МК ОУ является создание информационно-методической база 

для поддержки педагогов, совершенствования их профессиональной квалификации и 

самообразования; 

2.2.Для реализации цели МК решает следующие задачи: 

- обеспечивает информационную поддержку деятельности структурных 

подразделений методической службы образовательного учреждения; 

- оказывает помощь руководителям, преподавателям, мастерам производственного 

обучения и другим работника образовательного учреждения по всем вопросам 

совершенствования и организации учебно-воспитательного процесса, выбору и 

применения форм, методов обучения и воспитания обучающихся; 

 

- создает банк данных программно- методической, нормативно- правовой, научно- 

теоретической информации; 

- удовлетворяет запросы, потребности педагогов в информации профессионально- 

личностной ориентации; 

 - изучает, оформляет,  пропагандирует и распространяет педагогический опыт. 

 

2.3 В соответствии с основными задачами МК ОУ: 

- организует мероприятия по повышению педагогической и методической 

инженерно-педагогических работников; 

- подготавливает и организует мероприятия по обмену педагогическим опытом; 

- проводит лекции для инженерно-педагогических работников на педагогические и 

научно-технические темы; 

- проводит индивидуальные и групповые консультации по вопросам организации и 

методики обучения и воспитания обучающихся, самостоятельной методической 

работы и педагогического самообразования; 

- организует педагогические чтения, читательские конференции по материалам 

педагогической периодики и новинкам педагогической литературы; 

- организует постоянные и разовые методические выставки, отражающие передовой 

и педагогический и производственный опыт; 

- обеспечивает преподавателей, мастеров производственного обучения и других 

работников учебного заведения педагогической и методической литературой, 

другими материалами для индивидуальной подготовки к занятиям; 

- оказывает помощь педагогическим работникам в подготовке докладов и 

выступлений на научно-практических конференциях и педагогических чтениях; 



- пропагандирует результаты научных исследований, научную и методическую 

литературу, передовой педагогический и производственный опыт; 

 

3. Содержание деятельности.  
3.1.Осуществление организационно-методической  помощи педагогом в научной 

организации труда, в развитии педагогического творчества; содействие деятельности 

творческих коллективов и проблемных групп; 

3.2. Организация мероприятий по повышению педагогической (методической) 

квалификации инженерно-педагогических работников; 

3.3 Подготовка, организация и проведение семинаров по обмену педагогическим опытом; 

3.4 Организация работы постоянно действующих школ передового педагогического опыта 

и семинаров-практикумов по вопросам повышения качества профессионального 

образования; 

3.5 Организация курсов педагогического и технического минимума, педагогического 

наставничества для начинающих преподавателей и мастеров производственного 

обучения; 

3.6 Организация педагогических чтений, читательских конференций по материалам 

педагогической периодики и новинкам педагогической литературы; 

3.7 Организация индивидуальных и групповых консультаций по вопросам методики 

обучения и воспитания обучающихся самостоятельной методической работы и 

педагогического самообразования; 

3.8 Организация постоянных и разовых методических выставок, а также выставок, 

отражающих передовой педагогический опыт преподавателей и мастеров 

производственного обучения; 

3.9 Обеспечение инженерно-педагогических работников учебно-программной 

документацией, педагогической и методической литературой, другими материалами для 

индивидуальной подготовки к занятиям; 

3.10 Оказание помощи преподавателям и мастерам производственного обучения в 

подготовке докладов и выступлений на научно-практических конференциях и 

педагогических чтениях. 

 

4. Материальная база МК: 

.1.Исходя из возможностей образовательного учреждения, за МК закрепляется отдельное 

помещение, оснащенное современными техническими и наглядными средствами. 

4.2.Материальная ответственность возлагается на заведующего кабинетом ( методиста). 

4.3.Финансирование методического кабинета осуществляется из средств образовательного 

учреждения и других источников. 

 


