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IToJsi0:keHue 0 Oyxrajarepuu
HIyMepJanHCKOro MOJUTEXHUYECKOI0 TEXHUKYMA
Munoopa3zoBanus YyBamun

1. O01ue moI0KeHus

1.1. Hacrosimee [lonoxenue o Oyxrantepun IllymMepanmHCKOro IOJMTEXHUYECKOTO
TexHHKyMa MuHOoOpasoBanuss Yysammu (nanee - bByxrantepus), sBiIseTCs BHYTPESHHUM
JOKYMEHTOM TEXHUKYMa, ONPEACIIIONIMM IPAaBOBOM cTaTyc, 3a1aun U (QyHKIUH, CTPYKTYpYy U
nopsI0K (OPMHUPOBAHUS, TIPaBa U OTBETCTBEHHOCTh byxranTepum.

1.2. Byxranrepus SIBISETCS CTPYKTYPHBIM MOJpPAa3/ENCHUEM TEXHHKyMa M TOAYUHSIECTCS
rJIaBHOMY OyXxrantepy, a Takxke aupektopy LIlymMepianHCKOTO MOJMTEXHHMYECKOTO TEXHHUKyMa
MunoOpazoBanus YyBammm.

1.3. Byxranrepus B CBOCH IEATEIBHOCTH PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOIATENbCTBOM P,
VcraBom, pemenusivu  CoBera y4ypeXIeHHs, BHYTPEHHHMH JIOKYMEHTaMH, YKa3aHUSMH
TJIaBHOTO OyXranTepa, AupeKkTopa u HacTosmuM [lomoxenuem.

1.4. ByxranTepusi OCyIIECTBIISICT B3aUMO/ICHCTBUE CO CTPYKTYPHBIMH TTO/IPA3/ICIICHUSIMHU B
HOPSIZIKE, OTIPENeIIEMOM BHYTPEHHUMH JIOKYMEHTaAMH YUPEKIACHUS.

2. OcnoBHble 3a1a4u Byxraarepuu

2.1. Benenue AOCTOBEPHOTO OYyXrajJTepCcKOro, HAJOTOBOIO M YIPABIECHYECKOTo Yy4yeTa
(MHAHCOBO-XO3UCTBEHHOW JeATenbHOCTH [llyMepiaMHCKOTO MOJUTEXHUUYECKOTO TEXHHUKyMa
Muno6pazoBanus Yysamm.

2.2. ®opMHpOBaHUE U cJjaya OyXrajaTepcKOM, HAJIOroBOW M yIMpPaBICHUYECKOM OTUETHOCTH
(MHAHCOBO-XO0351CTBEHHOM J1€ATEIbHOCTH TEXHUKYMA.

2.3. B3zanmozeiicTBUe ¢ TOCYJapCTBEHHBIMH HAJIOTOBBIMH M MHBIMH OpPTaHAMH B MIpeJeax
CBOEH KOMITETEHIIWH.

2.4. BzaumojeicTBUe ¢ KOHTpareHTaMd M ()MHAHCOBBIMH OpPTaHHM3AIMSIMHU B Ipeesax
CBOEH KOMITETEHIUH.

2.5. OcymecTBieHne IUIaTeXell B HaTU4YHOM M Oe3HanuuyHOM (opme B TOpsIKE,
OIpPEAEIIIEMOM BHYTPEHHUMH TOKYMEHTAMU YUPEKICHUS.

2.6. HamoroBoe maHupoBaHue. MOHUTOPUHT aKTyallbHBIX 3aKOHOJATENBHBIX U
HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB.

3. OcHoBHble pynkuun bByxraarepuu

3.1. ®opMupoBaHHE yYETHOW M HAJOTOBOW TMOJMTHKH B COOTBETCTBHUHU C JCHCTBYIONTUM
3aKOHOJATENLCTBOM U MOTPEOHOCTAMU TEXHUKYMA,



3.2. TloaroroBka W MPHUHATHE IUIAHA CYETOB, (POPM TEPBUYHBIX YUETHBIX TOKYMEHTOB,
OpUMEHSeMBbIX Ui O(OpMIICHHST XO3AWCTBEHHBIX OINepauuii, pazpaboTka (opM ITOKYMEHTOB
BHYTPEHHEH OyXraaTepcKoil OTYETHOCTH;

3.3. CBoeBpeMEeHHOE NPEOCTABICHUE TIOJHOH W JIOCTOBEpHOW OyXrajaTepckoud W
yIpaBJIeHYeCKOH MHPOPMALIUU O JESITEeIbHOCTH TEXHUKYMa, €r0 MMYILECTBEHHOM IIOJO0XKEHHUH,
JI0X0JIax M pacxojax;

3.4. OcyulecTBieHHE MEpPONPUATHHA, HaNpaBIEHHBIX Ha YyKperuleHue (pUHAHCOBOI
JUCLUIUIMHBI,

3.5. Y4er Bcex X03s1iCTBEHHBIX OTEPAIINiA,

3.6. Yuer ucnojHeHus OI0KETOB;

3.7. HanoroBelii yd4er, COCTaBJICHHWE W CBOECBPEMEHHAs cJadya HAJIOTOBOW M HMHOM
TpeOyeMoii 3aKOHOJaTeICTBOM OTUYETHOCTH;

3.8. CocraBnenue Oyxraiarepckoro OayaHca, Jpyro OyXTaiaTepcKoW, HaJIOTOBOH,
yIPaBJIEHYECKON U CTATUCTUUECKOW OTYETHOCTH;

3.9. CBoeBpeMEeHHOE MpeACTaBIeHUE OyXIaaTepCKOW OTUYETHOCTH B HAJIOTOBBIE OpPraHbI,
OpraHbl CTATUCTHKH, BHEOIOIXKETHbIE (DOH/IBI ¥ MHbIE HHCTAHLINY;

3.10. IIpaBuiabHOE HAaYKMCICHME M CBOEBPEMEHHOE IEPEUMCIICHHE HAJIOroB M cOOpOB B
(benepanbHBIN, perMOHATIBHBI M MECTHBIA OFOJIKETHI, CTPAXOBBIX B3HOCOB B I'OCYIapCTBEHHBIC
BHEOIOJUKETHBIE COIMalbHBIE (DOHABI, a TaKkKe MHBIX IJIaTeXeld B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJIATEITLCTBOM;

3.11. HamoroBoe mmaHupoBaHWE. MOHHUTOPUHT AaKTYaJIbHBIX 3aKOHOJATEIbHBIX H
HOPMAaTUBHBIX IOKYMEHTOB.

3.12. OcyuiecTBieHue IUIaTeXel B HaaWM4HONM M Oe3HanuuHOM (opme B TOpsIKe,
OIpeieNsIeMOM BHYTPEHHUMU JOKYMEHTaMU yUPEKACHUS,

3.13. Pacuetsl 1o 3apabOTHOM IUIaTe€ M MHBIM BBIIUIATAM C COTPYJHHKAMHM TEXHHMKyMa.
Beiaga cripaBok COTpyIHHMKAM I10 BOIIPOCAM HAYHMCICHHS 3apab0THOM IIaThl M IPYTUX BBIIUIAT,
a TaK)Ke yJIepKaHUU U3 HUX;

3.14. TlpoBeneHue WHBEHTApH3AIlMM OCHOBHBIX CpPEACTB, TOBApHO-MAaTEPHAIHHBIX
[IEHHOCTEH, IEHEKHBIX CPEJICTB, PACUETOB C KOHTPAareHTaMH;

3.15. VYyactue B MNpPOBEAECHUH SKOHOMHYECKOTO aHaln3a (UHAHCOBO-XO3HCTBEHHOM
NeSTeIbHOCTH TI0 JJAHHBIM OYyXTaJTepCKOro M YIPaBICHUYECKOrO y4deTa M OTYETHOCTH B IIEJSX
BBISIBIICHUS] BHYTPUXO3SHCTBEHHBIX PE3EPBOB, YCTPAaHEHHs IOTEPh M HEMPOU3BOJICTBEHHBIX
3arpar;

3.16. Yuactue BO BHEApPEHHM IMEPEJOBBIX HMH(POPMALMOHHBIX CHCTEM IO YIPABICHHIO
(¢uHaHCaAMM B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUAMHU OYXTaJITEPCKOI0, HaJOTOBOI'O CTATUCTUYECKOTO U
YIIPaBJIEHYECKOTO y4€Ta, KOHTPOJIb Ha/l JOCTOBEPHOCTHIO HH(OPMAIIHH;

3.17. Tlpunatue Mep TO TPEIYNPESKICHUIO HEIOCTad, HE3aKOHHOTO pPacXO/JI0BaHUs
JICHeXKHBIX CPEJCTB W TOBAaPHO-MATEPHUAIBHBIX I[IEHHOCTEH, HApyIICHWH 3aKOHOAATENbCTBA H
BHYTPEHHUX PETJIAMEHTOB YUPEKICHUS,

3.18. Yyactue B noanucaHuu JOrOBOPOB ¢ KOHTPareHTaMu TEXHUKYMa,

3.19. Yyactue B IpeTeH3MOHHO-UCKOBOM paboTe TEXHUKYMa,

3.20. BzaumozeiicTBue ¢ BHyTPEHHUMHU U BHEITHUMH ayJAUTOPAMH.

4. CTpykTypa ¥ nopsiiok ¢popmMupoBanus Oyxrajarepuu
4.1. Yucnennslii cocraB byxranrepuu ompezaenseTcss B COOTBETCTBHM C 3aJayaMH U

¢ynkuusmMu  Byxrantepum W yCTaHABIMBAETCS IITAaTHBIM pACIHMCAHHEM, YTBEPHKIAEMbIM
JUPEKTOPOM TEXHUKYMa.



4.2. Pabotoii byxranrepuu pyKOBOAMT TJaBHBIN Oyxranrep, Ha3HAuYaeMbIil Ha JTOJKHOCTD
U 0CBOOOKIAEMBIN OT JOJDKHOCTH TUPEKTOPOM.

4.3. B mepuon OTCyTCTBUSI TIJaBHOTO Oyxrainrepa (Ha BpeMms OTIycCKa, OoJie3HH,
KOMaHIUPOBKH, HMHBIX CIy4aeB) €ro npaBa W OOS3aHHOCTH B COOTBETCTBUU C YKa3aHHEM
JMPEKTOpa BO3JIAraloTCsl Ha Ipyroro paboTHruka byxrantepun.

4.4. PabotHukm byxranrepuum Ha3HAa4yalOTCS Ha JODKHOCTH M OCBOOOXKIAIOTCSA OT
JOJDKHOCTH IMPEKTOPOM TEXHUKyMa I10 MIPEACTaBICHHIO ITIABHOTO OyXraiTepa.

4.5. OO0sA3aHHOCTH KaX10oro pabOTHHKa byxrantepum 3akperisroTcs JOJKHOCTHBIMH
MHCTPYKIHSAMH, YTBEPKIAEMBIMU UPEKTOPOM.

4.6. Pacnpenenenue oOsi3aHHOCTEH Mexay paOOTHHKaMu byxranrepuu, yCTaHOBIICHUE
CPOKOB BBITIOJIHEHUSI PAa0OT OCYIIECTBISIETCS TJIaBHBIM OyXraJTepoM B COOTBETCTBHH C
JOJKHOCTHBIMU MHCTPYKUUSIMH U HacTosmuM [lonosxenuem.

5. [IpaBa u o6s13anHoCcTH ByXxrajarepuu

5.1. ByxranTepus uMeeT NpaBo B yCTAHOBJIEHHOM IOPsJIKE:

5.1.1. OpraHu30BbIBaTh MCIIOJIHEHHE PELICHUH OpraHOB YNPABJICHUS TEXHUKyMa IIO
BOIIpOCaM, OTHOCALIMMCS K KoMIeTeHUMH byxraiarepuu, B TOM 4MCIE [aBaTh MOPYYEHUs
JPYTUM CTPYKTYPHBIM IMOJAPA3/I€ICHUSIM, OPraHU30BbIBATH IPOBEJCHUE COBEIIAHUN C Y4acTHEM
PYKOBOJUTENEH M CHEUUAINCTOB CTPYKTYPHBIX IOAPA3JIEICHUM MO BOIpPOCaM, CBA3AHHBIM C
BBINIOJTHEHUEM YKa3aHHBIX PEIICHUH.

5.1.2. 3anpamuBaTh y CTPYKTYPHBIX MOJPA3/EIEeHUN TOKYMEHTbI, MaTepUalibl, CIIPaBKU U
uHbIe CcBefieHUs (MHPOpMALMIO), HEOOXOAUMBbIE [UIl BBIOJHEHHUS BO3JIOKEHHBIX HA
byxranreputo 3a1a4 u GyHKIUI.

5.1.3. OcyuiecTBasATh HOArOTOBKY 3allpoCOB B OpraHbl T'OCYAAPCTBEHHOH BIacTu H
MECTHOI'O CaMOYIIPABJIEHHUS 10 BOIIPOCaM, OTHOCSILIUMCS K KOMIIeTeHIIMU byxrantepun.

5.1.4. HanpapisiTh CTPYKTYpHBIM TMOAPA3ACICHUSIM 3alpoChl O MPEAOCTaBICHUU
3aKJIFOYEHUH, HEOOXOAUMBIX JUUIsl OCYLLECTBICHUS 3a1a4 U pyHKuui byxranrepuu.

5.1.5. VYuactBOBaTh B  COIJIaCOBaHMM  TNPOEKTOB  JOKYMEHTOB  (pelieHuil),
NOArOTABIMBAEMBIX JIPYTMMH TOJPA3AEICHUSAMH, B YacTH BONPOCOB, OTHECEHHBIX K
KoMmneTeHuuu byxranrepuu.

5.2. byxrantepus o6s3aHa:

5.2.1. OcyuecTBIATh BO3JOXKEHHbIE Ha byxraiarepuio (QYHKIUM B COOTBETCTBUU C
TpeboBaHUAMU 3aKoHOAaTeNnbCTBa PD, YceTaBa 1 BHYTPEHHUX TOKYMEHTOB TEXHUKYMa.

5.2.2. ViciomHsATh peUmIeHHus IUPEKTOpa IO BOMPOCAM, OTHOCAIIMMCS K KOMIIETEHIIHH
byxranrepuu, B opsiike ¥ B CPOKH, YCTAHOBJICHHbIE BHYTPEHHUMHU JOKYMEHTaMHU.

5.2.3. CBOEBpEeMEHHO OCYIIECTBIIATH MOATOTOBKY JTOKYMEHTOB 110 BOTIPOCAM, OTHECEHHBIM
K KoMmmereHIMM byxrantepunm HactosumuMm [lojoxkeHueM U OpyrMMH  BHYTPEHHUMU
JIOKyMEHTaMH.

5.2.4. CBOEBpEeMEHHO IMPEIOCTaBIATh HMH(POPMAIMIO, IOKYMEHTBI, 3aKIIOUEHHUS I10
3ampocaM CTPYKTYPHBIX TOJApa3feleHUl IO BOIpOCaM, OTHECEHHBIM K KOMIIETEHIIMH
byxranrepun.

5.3. B pamkax opramu3zanuu padoThl byxranTepun riiaBHbI OyXrajiTep UMeeT paBo:

5.3.1. Ha ocHOBaHUM TOBEPEHHOCTH ICWCTBOBATH OT UMEHH TEXHUKyMa B OTHOIICHHSX C
OpraHaMM rocy/1apCTBEHHOU BJIACTH U MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUS, C IPYTUMHU OpraHU3aIUsIMHU.

5.3.2. B mopsiake u mpepenax, yCTaHOBIEHHBIX JAUPEKTOPOM, MOJIMUCHIBATh JOKYMEHTHI,
CBSI3aHHBIE C OCYIIIECTBICHNEM BO3JIOKEHHBIX Ha Byxranteputo 3aau u QyHKIIHIA;



5.3.3. BusupoBaTh JOKyMEHTBHI, corjlacyemble byxraiarepueidi B 4acTH BOIIPOCOB
KOMIIeTeHIIMH byxranrepuu;

5.3.4. [laBaTtb nMUChMEHHbIE M YCTHBIC yKa3aHUs paboTHHKaM byxrantepuu mo Bompocam
opranu3zaiuu pabotsl byxranrepuu u ocymecrsienus GpyHkuuid byxranrepuu;

5.3.5. BHocUTh TpeasioKeHHs] TUPEKTOPY O MPUBICUYEHUH KOHCYJIBTAaHTOB M 3KCIIEPTOB,
HEOOXOIUMBIX JUIsl PELLICHHsI BOIIPOCOB, OTHOCAIINXCS K KoMeTeHuu byxrairepuu.

5.3.6. BHocUTh B YCTAaHOBJIEHHOM MOPSJKE MNPEIJIOKEHUS AUPEKTOPY O IpHEME MU
YBOJIbHEHUU paOOTHUKOB byXrantepuu, ycTaHOBICHUH UM JIOJKHOCTHBIX OKJIAJ0B M HaJ0aBOK.

5.3.7. IlpeaynpexnaTh OT UMEHU IUpPEKTOpa paOOTHUKOB byxrantepuum Ha OCHOBaHHMM
NPUKA30B/pacTiopsHKCHUN AUPEKTOpa O CYIIECTBEHHBIX W3MEHEHMSAX YCIOBUH Tpyda W/WiH
COKpAIllEHUH YUCIEHHOCTH (IuTaTa) paboTHUKOB byxrantepun.

5.3.8. BHOCUTH IIpeIOKEHHSI O TIOOLIPEHNH PaOOTHUKOB byxrantepuu wiu MpuBICUCHUH
UX K JUCHUIUIMHAPHOW/MaTEepUAIbHON OTBETCTBEHHOCTH B TIOPSIIKE, YCTAHOBIECHHOM TPYAOBBIM
3aKOHOJaTeabCTBOM P® 1 BHYTpEHHUMHU JOKYMEHTaMH.

5.3.9. OcyuiecTBIATh UHBIE IPaBa, BBITEKAIOIINE U3 KOMIIETeHIIMN byxrantepun.

5.4. I'naBHbIN Oyxrantep o0s3aH:

5.4.1. OpranuzoBbiBaTh paboty byxrantepum u obecreynBaTh KaueCTBEHHOE U
CBOEBPEMEHHOE BHITNIOIHEHNE paboTHHKaMH byxrantepun Bo3nokeHHBIX Ha Byxrantepuio 3amaq
U QYHKIUH.

5.4.2. OO0ecrieunBaTh HE pasriamieHue padboTHukamu byxrantepun wuH(pOpMauy,
COCTABIISIONIEH KOMMEPYECKYIO U/HIIN CITYy)KEOHYIO TalHYy.

5.4.3. Opranu3oBbIBaTh BEJICHHUE JEIONPOU3BOCTBA B byxranrepuu.

5.4.4. ObecrnieunBaTh coO0IeHne paboTHUKaMK byxranTepuu Tpya0BOil IUCHUTUIHHBI.

6. OTBeTcTBeHHOCTH Byxranrepun

6. I'maBHBIII OyXrajaTep B COOTBETCTBHHM C JOJDKHOCTHON WHCTPYKIMEH ¥ HHBIMH
BHYTPEHHUMHU JIOKYMEHTaMH, HECET OTBETCTBEHHOCTbD 3a:

6.1. Pesynaprarel paboTel byxranTepuu 1O BBHINOJHEHWIO 3ama4 W (QYHKIHHA,
YCTaHOBJIEHHBIX HacTOSIIIKUM [lostosxkeHneM.

6.2. IlpyumHeHHe TEXHUKyMY YOBITKOB B pe3yJIbTaTe€ OCYLIECTBICHHS HMH CBOUX
JIOJDKHOCTHBIX TIpaB U 00513aHHOCTEH.

6.3. Hapymenue 3akoHonatensctBa P®, VYcraBa M BHYTPEHHHUX JIOKYyMEHTOB B
JEATENIBHOCTH YUPEXKIECHUs 110 BOIIpocaM KoMneTeHMu byxranrepuu.

6.4. Pasrnamenue uHGOpMaEH 00 yUPEKICHHUH, OTHOCSIICHCS K KOMMEPUYECKON W/HITN
CITy>KeOHOI1 TaifHe.

Paccmotpeno u mpunsTo Ha 3acenanun CoBeTa YUpexaeHUs
30.12.2020 r., mpotokon Ne 15



